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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na obsluge prawng zwiazana z realizacja projektu pn. ,Uwierz w siebie - pomocna dioit”

ZAMAWIAJACY:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pinczowie

ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczow
Tel (41) 357 60 01 wew. 301 fax (41) 357 60 07
Adres e - mail: pcpr@pinczow.pl
Strona: : www.pcpr.pinczow.pl
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I. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pificzowie
ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczéw

Tel (41) 357 60 01 wew. 301 fax (41) 357 60 07

pepr@pinczow.pl
Strona: : www.pcpr.pinczow.pl

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6z. zm. ) W sprawach nieuregulowanych
niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t).
Dz. U. z 2018 . poz. 1025).

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Swiadczenie indywidualnej pomocy i porad prawniczych uczestnikom Projektu ,Uwierz w siebie — pomocna dion”.

2. Udzielanie porad prawnych i obywatelskich klientom, kiérych celem jest wsparcie Uczestnikow Projektu oraz
zapoznanie ich z prawami i usprawnieniami przyslugujacymi osobom oraz ich opiekunom objetych projektem.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za udzielong pomoc i porady prawne do wysokosci wymaganej policy OC w
pkt. 6

3. Zakres konsultacji i porad prawnych dotyczy w szczegolnosci: prawa pracy, prawa rodzinnego i opiekunczego,
ochrony praw lokatoréw, prawa ubezpieczen spolecznych, prawa administracyjnego oraz prawa karnego.

4. Poradnictwo prawne obejmuje porady prawne, konsultacje oraz sporzgdzenie pism na rzecz Uczestnikow Projektu
w zaleznoéci od potrzeb zglaszanych przez osoby objete wsparciem.

5. Promocja Projektu, informowanie na temat dziatan realizowanych w ramach Projektu, zrodle pochodzenia $rodkow
na realizacje Projektu z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Swietokrzyskiego 2014-2020
Europejskiego Funduszu Spolecznego, przekazywanie zainteresowanym materiatow promocyjnych i formularzy.

6. Wykonawca ktérego oferta bgdzie wybrana zobowiazany bedzie do przedstawienia, najpozniej w dniu zawarcia
umowy aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoSci na sume

gwarancyjng co najmniej 3 000 000,00 zt obowigzujace] przez caly okres realizacji zamoéwienia.

7. Kod CPV: 79110000-8 Uslugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji.
8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone beda w zlotych polskich.
9. Zamawiajacy nie przewiduje;
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a) zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu

b) udzielenia zamowien uzupelniajacych

10. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i wariantowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sig w zatgczniku nr 4 do zapytania

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymaga sie, aby powyzsza obsluga prawna zostala zrealizowana w okresie zawarcia umowy do konca realizacji

projektu i jego ostatecznego rozliczenia, nie krocej niz do 28.02.2021r. (w przypadku przediuzenia okresu realizacji

projektu usluga bedzie realizowana dluzej), a w sprawach reprezentacji przed sadami do zakoniczenia terminu

uprawniajacego jedna ze stron do wnoszenia pozwow (trzy lata od zakorczenia realizacji ostatniej z umow).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuje lub bedg dysponowac
nastepujacymi osobami, skierowanymi przez niego do realizacji zamowienia publicznego:

a) radca prawnym lub adwokatem ktory dysponuje aplikantem lub prawnikiem ktéry w ciagu ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert $wiadczyl obsluge prawng w zakresie poradnictwa dla osob objetych
opieka spoleczng w jednostkach organizacyjnych zajmujacych sig taka opiekg (np.; OPS, GOPS, MGOPS
MOPR, PCPR. DPS)

- Wymaga sie aby w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skiadania radca prawni lub adwokat, kazdy
z nich lub tacznie wykazali sig do$wiadczeniem w wystepowaniu przed sadem jako pelnomocnik w minimum
po jednym postepowaniu zakonczonym pozytywnie dla reprezentowanego klienta a dotyczacym spraw przed
sadami z zakresu; prawa pracy, prawa rodzinnego i opiekunczego, prawa rzeczowego, prawa gospodarczego,
prawa ubezpieczen spolecznych, prawa administracyjnego oraz prawa karnego.

- radca prawny lub adwokat $wiadczyt obsluge prawng minimum 12 miesigcy w sposob ciagly w okresie
ostatnich 3 lat liczonych do terminu skladania ofert na rzecz jednostek wymienionych w pkt a) w ramach ktorej
udzielano porad prawnych dla oséb objetych pomocg oraz w ramach tej pomocy wystepowano
(bez dodatkowego wynagrodzenia) jako pelnomocnik tych osob przed sadem minimum 3 przypadki

- aplikant lub prawnik prowadzit porady prawne pod bezposrednim nadzorem radcy prawnego lub adwokata
(laczyta ich umowa o prace lub zlecenie ) wskazanego powyZej na rzecz o0sob objetych opiekq spoleczng

minimum 100 godzin,

Na potwierdzenie spelnienia warunkow Wykonawca sklada o$wiadczenie o spelnieniu ww. warunkow.
Wykonawca, ktéry zlozy oferte najkorzystniejsza przedlozy wykaz osob wraz z informacja potwierdzajaca ww.
warunki co do doswiadczenia | wymagan osob.
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2. Oferty Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt 1

nie beda podlegaly ocenie. Przedstawione informacie nie podlegaja uzupelnieniu.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH W POSTEPOWANIU

1. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, skiadane przed wyborem oferty

najkorzystniejszej (wymagane od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza):

a) wykaz 0sob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, odpowiedzialnych za

$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci w zataczniku nr 2 do zapylania
ofertowego. Wszystkie wymagane informacje musza by¢ podane w zalgczniku w sposob nie budzacy
watpliwosci i pozwalajacy na potwierdzenie spelnienia wymaganego warunku dysponowania osobg

(wymagana forma dokumentu - oryginal).

2. Pozostale dokumenty:

a)

b)

oferta na formularzu wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego (wymagana forma
dokumentu - oryginaf),

dokumenty, z ktérych wynika umocowanie osob do reprezentowania Wykonawcy, w szczegolnosci odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialaino$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji albo inny dokument potwierdzajacy uprawnienie do
reprezentowania podmiotu przystepujacego do postgpowania, jesli z dokumentow rejestrowych to uprawnienie
nie wynika (wymagana forma dokumentu - oryginaf lub kopia po$wiadczona za zgodnosc z oryginalem przez
Wykonawcg),

pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego Wykonawcow
wystepujacych wspolnie w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia

(wymagana forma dokumentu - oryginal lub kopia po$wiadczona przez notariusza).

Jezeli Wykonawca nie zlozy dokumentow, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale w punkcie 112 lub innych

dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, w tym pelnomocnictw, oswiadczenia lub dokumenty

sq niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego walpliwosci, Zamawiajacy odrzuci

oferte bez wezwania do uzupelnienia.
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UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy skladajacy oferte wspdng ponoszg solidama odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Zasady
odpowiedzialnosci solidarnej diuznikow okresla art. 366 kodeksu cywilnego.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Wykonawcy ustanowig petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania W postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w przypadku uznania ich oferty za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiazani sg do przediozenia umowy regulujacej ich' wspolprace.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

iL,

1 e B0 B

10.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Ziozenie wigcej niz jedne] oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

Oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta musi obejmowaé calosé zamowienia, a jej zawarto$¢ i sposob sporzadzenia musi by¢ zgodny
z postanowieniami zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zalacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszq by¢ parafowane przez
Wykonawce. Nie dopuszcza sig dokonywania poprawek za pomocg korektora.

Oferta musi byé podpisana przez Wykonawcg, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

llekroé w zapytaniu ofertowym, a takze w zalacznikach, wystepuje wymog podpisywania dokumentow lub
oéwiadczen lub potwierdzania dokumentow za zgodnos$¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumie¢, Ze oswiadczenia
i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osob) uprawnione] (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobg
(osoby) upowazniong na podstawie peinomocnictwa.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub wykonawcow wystepujacych wspolnie)
dziala na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodnost

z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dotaczone do oferty.
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11. Oferta wraz z zalacznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte
lub zlozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Oferte nalezy umiescic w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sig
z jej zawartoécia bez naruszenia zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert.

14.  Na kopercie/opakowaniu nalezy umiescic nastepujace oznaczenia:

al Powiat Pificzowski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pinczowie ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczow

b/ napis: ,Oferta na obsluge prawna projektu pn. ,Uwierz w siebie -pomocna dion”. Nie otwierac przed 26.04.2019 .

godz. 10:00”

¢/ Powiat Pificzowski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pinczowie ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczow.
Uwaga:

Celem powyzszego jest dokladne wyroznienie oferty sposréd innej korespondenci wplywajgcej do Zamawiajgcego

i unikniecia otwarcia oferty w sposéh i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z dokumentami, o ktorych mowa w rozdziale VI, nalezy zlozy¢ do dnia 26.04.2019r. do godziny
10:00 w Budynku Starostwa Powiatowego ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczow w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Pinczowie pokoj nr 3

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w punkcie 1, a nie data jej wyslania przesylka pocztowa lub kurierska.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.04.2019 r. o godzinie 10:15 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Pinczowie ul. Zacisze 5,28-400 Pinczow

Oferty zlozone po terminie, o ktorym mowa w punkcie 1, zostang Wykonawcom zwrécone.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW ORAZ WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postgpowaniu odbywa sig za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.

2188) osobiscie, za posrednictwem postaiica
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3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
potwierdza fakt jej otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, ze
korespondencja wystana przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres email, podany przez wykonawce,
zostala mu dorgczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie sig z jej trescia,

5. Korespondencje zwigzana z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

e-mail: pcpr@pinczow.pl

6. Osoba uprawniona do porozumiewania sig z Wykonawcanmi:

Joanna Stonina e-mail:, pcpr@pinczow.pl

7. Wykonawca moze zwrdcié si do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresc
zapytania ofertowego. Dokonang zmiang treci zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni na stronie swojej
stronie internetowej (pcpr@pinczow.pl).

9. W przypadku rozbieznoéci pomigdzy trescig zapytania ofertowego a trescia udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowiazujaca nalezy przyjat tres¢ informacii zawierajacej poZniejsze oswiadczenie Zamawiajacego

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w formularzu oferty poda ceng brutto za wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia.

2. Cene nalezy podaé w formularzu oferty cyframi i stownie, wraz z podatkiem od towar6w i ustug VAT
z zaokragleniem do dwach miejsc po przecinku.

3. Cenapodana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Cena wynikajaca z oferty ma niezmienny ryczattowy charakter, obejmuje wszystkie czynnosci, niezbgdne do

prawidlowego wykonania umowy i nie podlega podwyzszeniu.
XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria: cena -
100%, gdzie 1% =1 pkt
2. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z umowa o dofinansowanie w pierwszej kolejnosci

zamowienie bedzie udzielanie Podmiotowi Ekonomii Spolecznej (PES).
W przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizacjg zaméwienia przez PES lub
niezlozenia oferty przez PES beda rozpatrywane oferty innych podmiotow.
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XIII. ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.

2. W przypadku brakéw formalnych badanych ofert, niejasnosci lub watpliwosci co do ich tresci, Zamawiajacy moze
wezwat Wykonawce do, wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, Ze oferta z innych wzglgdow
nie bedzie podlegata ocenie.

3. Oferty nie beda podlegaly ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uplywie terminu skiadania ofert,

b) tresc oferty nie bedzie odpowiadala tresci zapytania ofertowego,

c) Nie potwierdzi wymaganych warunkdw udzialu w postepowaniu,

d) oferta bedzie podpisana przez osobe nieuprawniong do reprezentaciji Wykonawcy.

4. O wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, ponadto informacja o wynikach zostanie upubliczniona
na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ podpisania

umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca,

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Istotne postanowienia umowy okreslone zostaly w zataczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany w umowie w zakresie:

1) osob wskazanych przez Wykonawce w ofercie i w wykazie osob skierowanych do realizacji zamowienia. Stata
zmiana w trakcie realizacji umowy osob wskazanych na etapie postgpowania moze nastapi¢ wylacznie z waznego,
udokumentowanego powodu i wymaga pisemnego uzasadnienia przez Wykonawce propozyciji zmiany tych osob
i zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy moze zaakceptowac takg
zmiang, gdy kwalifikacje, wyksztalcenie i doswiadczenie wskazanej nowej osoby bedzie takie same lub wyzsze od
kwalifikacji, wyksztalcenia i doswiadczenia osoby wskazanej w formularzu oferty i wykazie osob przewidzianych
przez Wykonawce.

2) terminu realizacji przedmiotu umowy - w przypadku gdy przesunie sig termin zakonczenia Projektu.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiang sposobu wykonania umowy w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na sposdh realizacji, zakres lub termin wykonania

przedmiotu umowy
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XV. WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe, bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli:

a) nie wplynie co najmniej jedna wazna oferta,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

XVI. WYKAZ ZALACZNIKOW
1. Formularz oferty - zalgcznik nr 1

Wykaz osob - zatacznik nr 2
Klauzula informacyjna RODO - zalacznik nr 3
Opis przedmiotu zamoéwienia - zatacznik nr 4
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